
 

 

 

Checkliste Abschluss-Zeitung 

 
Tipps und Tricks zur    In unserem Shop 

Abschluss-Zeitung     könnt Ihr Preise 

findet Ihr auf     erfragen und eine 

www.schoolssup.de    Bestellung aufgeben   

                 www.schoolssup24.de 

 
Um sicherzugehen, dass Ihr bei Eurer Abschluss-Zeitung nichts vergesst, könnt Ihr Euch an unserer 

Checkliste orientieren und anhand dieser Liste alle Punkte abarbeiten. 

Ausführliche Tipps & Tricks findet Ihr auf unserer Webseite www.schoolssup.de. 

In unserem Shop www.schoolssup24.de findet Ihr alle Auswahlmöglichkeiten einer 
Abschluss-Zeitung. Solltet Ihr eine andere Vorstellung Eurer Abschluss-Zeitung haben, dann  

kontaktiert uns und wir erstellen Euch in individuelles Angebot 

 

Organisation: 

 

 Chefredaktion 

   Wählt einen Chefredakteur/- in oder ein Redaktionsteam. 
 

 

 Umfang der Abschluss-Zeitung 

 Die Chefredaktion legt nun, in Absprache mit der restlichen Stufe, den Umfang Eurer Abi-Zeitung fest. 
   Seitenanzahl: ______ davon farbig: ______ Stückzahl: ______ 

     
 

 Aufgabenfestlegung und Aufgabenverteilung 
 Legt nun fest, welche Art von Aufgaben Ihr vergeben müsst. Steht das Konzept, könnt Ihr 
 anfangen, die Aufgaben an Einzelpersonen oder Gruppen zu verteilen. 
 
 

 Termine festlegen 
 Die Chefredaktion legt nun Abgabetermine fest und beschließt, bis zu welchem Tag die  Abschluss-

 Zeitung fertig sein soll. 
 
 

 Umsetzung 
 Für die Umsetzung benötigt Ihr Folgendes: 
  Grafiker (Jemand, der alle Informationen verarbeitet und in eine druckfertige Datei bringt). 
 

   

 Sponsoren 
 Beginnt rechtzeitig mit der Suche nach Sponsoren und Werbepartner für Eure Abschluss-Zeitung. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 
Inhalt: 
 

 Umschlag/Cover 

   Softcover  Hardcover 

 

 Inhaltsverzeichnis 

 

 

 Grußwort 

 

 

 Steckbriefe 
  Steckbriefe Schüler 
 

  Steckbriefe Lehrer 
 

 

 Statistiken und Umfragen 

 

  

 Berichte und Geschichten 

 

 

 Gruppenbilder 

 

  

 Impressum 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 



 

 

 

 
Abschluss-Zeitung erstellen: 

 
 

 Alle Inhalte zusammentragen 

 
 

 Seitenverteilung und Reihenfolge der Themen festlegen 
 Teilt dieses Konzept dann dem Grafiker mit. 
 

 

 Erstellen der Abschluss-Zeitung 
 Fügt nun alle Informationen zusammen und erstellt eine PDF-Datei in dem von Euch gewünschten 
 Format. 

 
 

 Preise 

 Auf schoolssup24.de könnt Ihr den Preis für Eure Abschluss-Zeitung ermitteln. 
 Gerne erstellen wir Euch auch ein individuelles Angebot. 
 Kontaktiert uns hierfür und wir kümmern uns sofort darum! 
 

 

 Bestellung aufgeben 

 Ihr seid mit unserem Service zufrieden und würdet gerne auf unser Angebot zurückgreifen, dann 
 gebt einfach Eure Bestellung auf. 
 Shop: www.schoolssup24.de 
 Email: abizeitung@schoolssup.de 
 Post: Schickt uns einfach Eure Bestellung per Post zu. (+3 Tage) 
 

 
 

 Bezahlung  

 Sammelt in Eurer Stufe das Geld ein oder streckt es aus der Stufenkasse vor. Sobald wir von Euch das 
 Geld erhalten haben, geht Euer Auftrag in Druck. (ca. 2 Tage Bearbeitungszeit der Bank) 

Ansonsten könnt Ihr auch einfach per Rechnung bezahlen. Ihr habt dann nach Erhalt der Ware 7 Tage 

Zeit die Rechnung zu begleichen. 
 

 
 Sobald wir das Geld erhalten haben dauert es ca. 10-15 Werktage bis die Ware bei Euch eintrifft. 
 Gegen einen kleinen Aufpreis liefern wir auch innerhalb von 5 Tagen! 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Notizen: 

 
 


